ŞEHİT OSMAN GAZİ ÇETİNGÖZ AİHL 2025/2026  NÖBETÇİ İDARECİ VE NÖBETÇİ ÖĞRETMEN TALİMATNAMESİ
08/09/2025
1- Nöbetler okul idaresi tarafından hazırlanan nöbet çizelgelerine uygun olarak tutulur. Bu çizelgelerde kimse kendiliğinden değişiklik yapamaz.

2- Nöbet çizelgesi idarenin onayladığı gün yürürlüğe girer. Nöbet çizelgesi görev mahalline asılır.

 3- Nöbetçi öğretmen nöbet süresince zaruri sebepler dışında nöbet yerini terk edemez. Ani  mazeretin meydana gelmesi (hastalık vs.) halinde okul idaresinin izni ile nöbeti başka bir öğretmene devredebilir. 

4-Nöbet görevine özürsüz olarak gelmeyen öğretmen hakkında, derse özürsüz olarak gelmeyen öğretmen gibi işlem yapılır.

 5- Nöbetçi Öğretmen/Nöbetçi Müdür Yardımcısı ders başlamadan 15 dk. önce okula gelir (sabah 08.45)  ve ders bitiminden 15 dk. Sonra (akşam 16.25) okuldan ayrılır. Bu sürelere kesinlikle riayet edilecektir. 

6- Nöbetçi öğretmen, sabah ilk olarak Nöbetçi Müdür Yardımcısı başkanlığında derslikleri kontrol eder, bölümleri denetler ve okulun eğitim öğretime hazır olup olmadığını nöbet defterine yazarak giriş imzasını atar. 

7- Nöbetçi öğretmen, o gün gelmeyen öğretmenleri tespit ederek nöbetçi müdür yardımcısına bildirir, boş geçen derslere girerek defteri "Nöbetçi Öğretmen" yazarak imzalar; yoklamayı renkli kalemle alır, öğretmenlerin durumlarını ve boş derslerin nasıl doldurulduğunu nöbet defterine geçirir. 

8- Nöbeti sonunda nöbet defterine nöbeti süresi içindeki önemli olayları ve aldığı önlemleri belirten raporu yazar ve imzalar. Ayrıca tutanak tutulması gereken durumlarda tutanak tutar. 

9- Kat nöbetçi öğretmenleri sorumluluk alanlarındaki sınıfların kapılarını teneffüslerde ve öğle aralarında açık bulunduracaklar, sınıfları, tuvaletleri, koridorları kontrol altında tutacaklar; bahçe nöbetçi öğretmenleri de okul bahçesindeki görev alanlarını daima kontrol edeceklerdir. 

10-  Okulumuzda halihazırda aktif öğrenci olmayanlar ile yabancıların  ziyaretçi kayıt defterine yazılmadan ve okul idaresinin bilgisi olmadan okula girmelerine izin verilmeyecektir.

11-  Okulumuzda ilan edilen veli görüşme gün ve saatleri dışında velilerin okula girmeleri yasak olduğundan gerekli önlemler alınacaktır. 

12-  Nöbetçi öğretmen asla görev yerini terk etmeyecek ve boş bırakmayacaktır. Nöbetçi öğretmen nöbet esnasında sadece nöbet görevine yoğunlaşacaktır.  Nöbetçi öğretmen nöbet görevi esnasında cep telefonunu kapalı tutacaktır. 
13- Olumsuz durumlar (piriz çıkması, pencere kopması, kapı düşmesi ,  açıkta kalan kablo) derhal okul idaresi ve rehberlik servisi ile paylaşılacaktır. 
14- Okulun çatı katı, çatıya giden merdivenin en üst kısmı, konferans salonunun kulis bölümleri, mescitte yer alan ve çatı arasına açılan kapıların arkasındaki bölümler, kantinin arkası, okul binasının tam arkası, anaokuluna bakan taraf gibi kör noktalara özellikle dikkat edilerek öğrencilerin bu alanlara girmemesi sağlanacaktır. 
15-  Acil durumlarda (yaralanma, bayılma, koma vs durumlarında) derhal 112 aranacaktır.
16- Nöbetçi öğretmenler aşağıdaki açıklamalara göre öğle arasında dönüşümlü olarak görev yerlerinde olacaklardır.
                                                ÖĞLEN TATİLİ ÖĞRETMEN NÖBETİ

a) Bahçe Nöbetçi öğretmeni saat 13.00-13.15 arası yemeğini yiyerek nöbet yerini alır. Bu esnada 3 . Kattan  sorumlu nöbetçi öğretmen bahçeye  bakar. Bu esnada 4. Kat nöbetçi öğretmeni 3. Kata da bakar. 

b) 3. Kat Nöbetçi Öğretmeni saat 13.15-13.30 arası yemeğini yer ve nöbet yerini alır. Bu esnada ön 4. kat kat nöbetçi öğretmeni 3. Kata da  bakar. 

c) 4. Kat Nöbetçi Öğretmeni 13.30-13.45 arası yemeğini yer ve nöbet yerini alır. Bu esnada 3.  kat nöbetçi öğretmeni 4. Kata da bakar. 

               13.45'TE TÜM NÖBETÇİ ÖĞRETMENLER YERLERİNDE HAZIR OLUR. 

 17- Nöbetçi öğretmen nöbet çizelgesinde kendisine verilen görev yerinde bulunan öğrencilerin nöbeti süresince eğitim, öğretim ve disiplin gibi çeşitli işlerini izler ve bu hususlarda günlük önlemleri alır. 

18- Nöbetçi öğretmen beklenmedik olaylar karşısında (yaralanma,kaza vb.) gerekli önlemleri alır, öğrenci velisine ivedilikle haber verir, ilgili müdür yardımcısını bilgilendirir. Durum çok acilse 112 acil servis numarasını arayarak yardım ister. 

 19- Nöbetçi öğretmen günlük zaman çizelgesini uygular. 
DERS GİRİŞ VE ÇIKIŞ SAATLERİ ÇİZELGESİ
	DERS
	DERSE GİRİŞ
	DERSTEN ÇIKIŞ

	1. Ders 
	09.00
	09.40

	2. Ders
	09.50
	10.30

	3. Ders
	10.40
	11.20

	4. Ders
	11.30
	12.10

	5. Ders
	12.20
	13.00

	ÖĞLE TATİLİ

	13.00-13.50

	6. Ders
	13.50
	14.30

	7. Ders
	14.40
	15.20

	8. Ders
	15.30
	16.10


 20- Nöbetçi öğretmen, sabah ilk girişte öğrencilerin düzenli olarak sınıflara girmelerini sağlar, gün boyunca sorumluluk alanındaki öğrencilerin derslere zamanında giriş-çıkışları için gerekli tedbirleri alır ve son ders çıkışında öğrencilerin okulu boşaltmalarını organize eder, kapıda ve koridorlarda, merdivenlerde yığılmaları önler. 

21- Nöbetçi öğretmen nöbet bölgesindeki tüm öğrencilerin öğretmen zili çalmadan sınıfa girmelerini sağlar.
22-Nöbetçi öğretmen teneffüslerde zil çalar çalmaz görev yerine gider ve öğretmen zili çaldıktan / tüm öğretmenler derse girdikten sonra nöbet yerini terk eder. Nöbetçi öğretmen izinli, raporlu, görevli-izinli öğretmenlerin olduğu sınıfa giderek yoklamayı yapar kırmızı kalemle sınıf ders defterinin yoklama bölümüne işler öğrencileri ödevlendirir eğer o saat dersi boş ise ders sonuna kadar dersi boş sınıfın başında durur. Nöbetçi öğretmenin dersi boş ise ve  branşı dersi boş olan sınıfın o saatteki dersi ile aynı ise öğrencilere o saat yıllık ders planına göre konu işler ve sınıf defterinde konu bölümüne siyah ya da mavi kalemle işlediği konuyu yazar ayrıca ücret ödemesi için okul idaresine bildirir. 
23-Nöbetçi öğretmen ders zili çaldığında derse zamanında girmeyen öğretmenleri, nöbetçi müdür yardımcısına bildirerek nöbet defterine yazar ve okul yönetimine bildirir.

 24-Nöbetçi öğretmen okula gelen/gidenlerin durumlarıyla ilgilenir, gerekli durumda velilere ve ziyaretçilere rehberlik eder. 

25-Nöbetçi öğretmen öğrencilerin okul bahçesi dışına izinsiz çıkmamasını sağlar, izinsiz çıkan olması halinde ise bunları tespit edip yazılı olarak okul idaresine bildirir.

 26-Nöbetçi öğretmen görev bölgesinde aktif ve müdahil bir nöbet görevi yerine getirir. Sınıfları dolaşır, öğrencilerin camlardan sarkmalarını engeller kapıların açık kalmasını sağlar, lavaboları kontrol eder ve rüzgârlı, yağmurlu ve karlı havalarda gerekli önlemler alır. 

27- Nöbetçi öğretmen; hali, davranışları, kıyafetleri uygun olmayan öğrencileri uyarır. 

28- Nöbetçi öğretmen sorumlu olduğu alanda ısınma, elektrik tesisatı ile sıhhî tesisatların çalışıp çalışmadığını, okul içi temizliğinin yapılıp yapılmadığını, günlük kontrolünü yapar, eksiklikleri ilgililere bildirir. Nöbetçi öğretmen elektrik tesisatında bir aksaklık var ise (çıkan priz, anahtar vs.) anında okul idaresine bilgi vererek gerekli emniyet tedbirlerini alır. Bahçe nöbetçi öğretmeni okul bahçe kapısında bir anormallik tehlike arz eden bir durumla karşılaştığında okul idaresine bilgi verir.  

29-Nöbetçi öğretmen/Nöbetçi Müdür Yardımcısı bayrak törenlerinin zamanında ve gereken önemin verilerek yapılmasını sağlar. Okuldaki tüm öğrencilerin, idarecilerin, öğretmenlerin ve yardımcı personelin bayrak töreni ve diğer törenlerde hazır olmalarını sağlar. 

 30-Nöbetçi öğretmen/Nöbetçi Müdür Yardımcısı nöbetçi öğrencinin görevini yapmasını sağlar. 

31- Nöbetçi öğretmen okulun eğitim, öğretim ve disiplin gibi işlerinin düzenli olarak yürütülmesinde okul yöneticilerine yardımcı olur.

 32- Ön bahçe nöbetçi öğretmeni okul kantininden alış veriş yapan öğrencilerimizi takip ederek olumsuzluklara karşı gereken önlemleri alacak, alış verişin düzen içinde yapılmasını sağlayacak, ortaokul öğrencilerini rahatsız etmeden yapılması hususlarında öğrencileri takip edecektir. 

33- Bahçe nöbetçisi öğretmen sabah ve akşam ücretsiz taşıma uygulaması ile okulumuza gelen öğrencileri servisten teslim alarak ilgili imza cetvelini imzalayacaktır. İmza cetvelinde belirtilen haricindeki plakalı araç ile taşıma yapılamaz. Bu konuda bir olumsuzluk olduğunda nöbetçi öğretmen okul idaresine bilgi verecektir. 

34-Bahçe nöbetçi öğretmeni okulun giriş ve akşam çıkış saatlerinde;  öğrencilerin okul bahçesine güvenli bir şekilde girişlerini ve okul bahçesinden de güvenli bir şekilde çıkışlarını sağlayacaktır. Öğrencilerin can güvenliklerini tehlikeye atan bir araç veya şahıs tespit ettiklerinde derhal 112’ye bildireceklerdir. 

35-  08/09/2025 tarihinden geçerli olan ve 35 (otuzbeş) maddeden oluşan Bu talimatnamenin harfiyen uygulanmasından birinci derecede nöbetçi öğretmenler ile birlikte nöbetçi müdür yardımcısı, müdür başyardımcısı ve okul müdürü sorumludur.

	TEBLİĞ EDEN
	TEBELLÜĞ EDEN

	İdareci ya da Öğretmenin Adı Soyadı İmzası ve Tarih : 

	                            08/09/2025
Ömer KURT

Okul Müdürü
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